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AREA ATTIVITÀ NEGOZIALI 
SETTORE SERVIZI ECONOMALI 
 

 
 

IL RESPONSABILE DI AREA  
 

LETTO il Regolamento per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità; 

LETTO il D.lgs. 36/2023 “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’articolo 1 della legge 

21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici.”; 

LETTO l’art. 17, comma 1 del D.lgs. 36/2023 che prevede che le stazioni appaltanti, prima 

dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, con apposito atto, 

adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto 

e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte; 

LETTO l’art. 50, comma 1, lettera b) del Dlgs. n. 36/2023, il quale stabilisce che per 

affidamenti di importo inferiore a 140.000€ è possibile procedere mediante 

affidamento diretto (anche senza previa consultazione di due o più operatori 

economici); 

VISTA la Circolare interna n. 12 del 5 luglio 2018 “Linee guida per l’affidamento di lavori e 

la fornitura di beni e servizi entro i 40.000€”; 

CONSIDERATO che per le Università sussiste l’obbligo del ricorso al mercato elettronico della 

pubblica amministrazione, per gli acquisti di beni e servizi di importo superiore a 

5.000,00 € IVA esclusa e inferiore alla soglia di rilievo comunitario, ai sensi dell’art. 

7, comma 2, della legge 94/2012 e art. 1, comma 149, della legge 228/2012; 

RAVVISATA la necessità di provvedere al reintegro delle scorte di magazzino relativo al materiale 

di cancelleria e alla carta formato A4 e A3, al fine di soddisfare le richieste dei vari 

uffici dell’Amministrazione;  

VISTA la delibera ANAC n. 403 del 6.09.2023, relativa all’aggiornamento annuale dei prezzi 

di riferimento per la fornitura di carta in risme; 

PRESO ATTO che in data 22.03.2024, nel rispetto del principio di rotazione, si è provveduto ad 

inoltrare alle Ditte Promosafe Srl e Pa. Com Srls una richiesta di preventivo per la 

fornitura del materiale di cancelleria suindicato; 

ESAMINATI i preventivi inoltrati dalle Ditte Promosafe Srl e Pa. Com Srls, acquisiti agli atti 

dell’Università con prot. n. 13785 e 13787 del 26.03.2024; 

TENUTO CONTO che la Ditta Promosafe Srl offre, per il materiale di cancelleria richiesto, il prezzo più 

basso pari ad € 5.288,52 oltre Iva; 
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CONSIDERATO  che il prezzo offerto dalla Ditta Promosafe Srl relativamente alla carta formato A4 e 

formato A3 è inferiore al prezzo di riferimento ANAC; 

ACQUISITI il Documento Unico di Regolarità Contributiva e il certificato Infocamere ed avviati i 

controlli sul possesso dei requisiti richiesti dalle vigenti disposizioni normative;  

SENTITO  il Direttore Generale, Dott. Valerio Barbieri; 

INDICATO il Responsabile del Procedimento nella persona della dott.ssa Maria Antonietta Del 

Papa; 

VERIFICATA la disponibilità sul Bilancio anno 2024 alla voce COAN 04.041.02.01.01.01 

“Cancelleria”; 

 

AUTORIZZA 

Per le motivazioni in premessa: 

 

Art. 1 -  l’acquisto di materiale di cancelleria e della carta formato A4 e A3, mediante ordine 

diretto di acquisto sul MePA, presso la Ditta Ditta Promosafe Srl, con sede in Via 

Pisana, 350, per l’importo totale di € 5.288,52 oltre Iva; 

Art. 2 la spesa di € 6.451,99, iva compresa, graverà sulla voce di costo COAN 

CA.04.041.02.01.01.01 “Cancelleria”; 

Art. 3 il presente provvedimento è soggetto agli adempimenti di cui all’art. 1 comma 32 

della L. 190/2012, nonché a quelli del D. Lgs. 33/2013, mediante pubblicazione dei 

dati richiesti nella sezione “Amministrazione Trasparente” del sito istituzionale di 

Ateneo. 

   

 IL RESPONSABILE  
 dott.ssa Rossella CACCHIONE 
 

(Documento informatico sottoscritto con firma digitale ai sensi del D.Lvo  n. 82/2005, s.m.i. e norme collegate) 

COSTI RICAVI 

Codice Progetto  Codice Progetto  

Disponibile sul progetto € Disponibile sul progetto € 

Voce COAN CA.04.041.02.01.01.01 “Cancelleria” Voce COAN  

Vincolo da provvedimento n. 415 € 6.451,99   

Annotazioni:________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 
Data 02/04/2024 
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